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 Standort: Offenbach am Main  Anstellungsart(en): Vollzeit

Die Firma Luculentus GmbH ist Ihr kompetenter Personalservice vom Fach.

Die Schneider Gruppe. und der Arbeitgeberverband BAP machen uns stärker, geben Sicherheit und garantieren unsere
Professionalität.

Sie leisten gute Arbeit?

Das honorieren wir gerne mit einer langfristigen Beschäftigung, einem lukrativen Entgelt und einem Job, den Sie gut finden. Nutzen
Sie Ihre Chance!

Deshalb suchen wir ab sofort

Sachbearbeiter (m/w/d)

Was Sie mitbringen:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Sehr gute MS Office Kenntnisse (Excel, Word)
Disziplinierte, sichere und zuverlässige Arbeitsweise
gute Deutschkenntnisse

 

Ihre Tätigkeiten:

Allgemeine Sachbearbeitung im Tagesgeschäft
Allgemeine Abwicklungs- und Bürotätigkeiten
Enge Zusammenarbeit und Unterstützung der Abteilungsleitung
Sicherstellung der Einhaltung des Ablagesystems

Wir bieten Ihnen:

Eine offene Unternehmenskultur mit hervorragendem Betriebsklima!
Abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und herausfordernde Aufgaben
Einen unbefristeten Vertrag und leistungsgerechte Bezahlung
Volle Unterstützung bei Ihrer persönlichen und beruflichen Weiterentwicklung

Kontaktdaten:

Luculentus GmbH
Rathenaustraße 55  
63263 Neu-Isenburg
Tel. 06102/ 7883 90  
Fax 06102/ 7883 93

E-Mail: bewerbung@luculentus.de
Website: www.luculentus.de



Ein Unternehmen der Schneider Gruppe.  www.schneider-gruppe.eu
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